Tablet & Bilgisayar Dagitiminda Okul/Kurumlarin Yapmasi Gereken TEFBIS islemleri

Uygulama Adimlari Yonergesi

Tablet & Bilgisayar dagitim is ve islemleri okullar {izerinden yapilacagindan, bu kurumlarin TEFBIS
tzerinden GELIR ve GIDER islemlerini asagida belirtilen uygulama adimlar takip edilerek yapilmasi

gerekmektedir.

Tablet ya da bilgisayar alan okul / kurumlar, alimin yapildig ayni giin TEFBIS gelir kismina, teslimatin

dgrenciye yapildigi ayni giin TEFBIS gider (gikis) kismina islenmesi gerekmektedir.

1- Okul/Kurumlara bagis olarak ulasan tablet ya da bilgisayarlarin TEFBiS Modiiliine gelir olarak kaydedilmesi

islemleri:

1-1-TEFBIS sistemi icinde yer alan Okul Aile Birlikleri Modiilii sekmesine gegis yapiniz.

1-2-Gelir islemleri bashgini seginiz.

1-3-Gelir islemleri basliginin alt kisminda yer alan Ogrenciye Yapilan Yardimlar (Ayni) bashgini seciniz.

1-4-Acilan ekranda 6ncelikle Odeyen Tipi secenegi icerisinde yer alan (Bagisi yapan) kisi ya da kurulusu
secerek ekrana getiriniz.
Odeyen Tipi seceneginin sag kisminda bulunan Kisi/Kurum Ekle butonunu tiklayarak, bagisi yapan
kisi ise TC kimlik no bilgilerini yazarak kisiyi se¢ isleminden kisiyi islem yaptiginiz ekrana gelmesini
saglayiniz. Bagisi yapan Kurum/Kurulus ise kurulus adiyla aratarak ekrana gelmesini saglayiniz.

1-5-Bagisi yapan Kisi/Kurum secimi Gelir Bilgileri icerisindeki ekranda yer alan Odeyen satirinda
gorindlkten sonra sag tarafta yer alan Evrak Bilgileri ¢ercevesinde Evrak No, Evrak Tarihi ve
Faaliyet Kodu kisimlarini TEFBIS islemlerinin yapildigi sekliyle doldurunuz.

1-6-Evrak bilgileri tamamlandiktan sonra en altta goriinen Detay Kayit Ekle secenegi lizerine gelerek
tiklayiniz ve alt kisminda goriinir hale gelen Tir, (tablet olarak islenecek )Miktar, Birim Fiyat
kisimlarini doldurarak satirin en saginda gériinen Kaydet butonunu tiklayiniz.
(DIKKAT! Birim Fiyat 0,00 (sifir) TL olarak girilecektir.)

1-7- ilk kaydet islemini yaptiktan sonra mevcut malzeme ekranda satir halinde gériiniir olacaktir. Ancak

asll kaydetme islemini tamamlamak icin ekranin sol st kisminda yer alan Kaydet butonuna basiniz.



1-8-ihtiyag sahibi 6grenciye hibe edilmek iizere Okul/Kuruma gelen bilgisayar/tablet 0,00 TL bedeli ile
gelir olarak kaydedilme islemi tamamlanmis olacaktir.

2- Okul/Kurumlara bagis olarak ulasan tablet ya da bilgisayarlarin ihtiyac sahibi 6grenciye hibe olarak teslim

edilmesiyle TEFBIS Modiiliinden gider olarak cikis islemi:

2-1-TEFBIS sistemi icinde yer alan Okul Aile Birlikleri Modiilii sekmesine gegis yapiniz.

2-2-Gider islemleri basligini seginiz.

2-3-Gider islemleri sekmesi altinda yer alan Ogrenci, Hane Halki ve Diger Yardimlar basligini seginiz.

2-4-Ogrenci, Hane Halki ve Diger Yardimlar basligi altinda acilan seceneklerin en altinda yer alan Ogrenci
Bilgisayar Yardimi basligini secerek islem yapacaginiz sayfaya ulasiniz.

2-5-Acilan islem sayfasinda Kisi/Kurum Ekle butonu tiklanip acilan satira, bilgisayarin teslim edildigi
dgrencinin TC Kimlik numarasi girilerek ara butonundan égrenciyi bulunuz. Ogrenci adinin hemen
yanindaki seg tiklanarak 6grenci ana islem sayfasindaki Odenen ekranina getiriniz.

2-6-Sayfanin sag tarafinda bulunan Evrak Bilgileri cercevesi icinde yer alan Evrak No, Evrak Tarihi, ve
Faaliyet Kodunu TEFBIS islemlerinin yapildigi sekliyle doldurunuz.
Sayfanin en altinda yer alan Detay Kayit Ekle yazisinin tam Uzerine gelerek tiklayiniz ve altinda acilan
satirdaki TurQ, (tablet olarak islenecek)Miktar, Birim, Birim Fiyat ve KDV(%) kisimlarini doldurarak
en sagda bulunan kaydet butonunu tiklayin
(DIKKAT Birim Fiyat ve KDV(%) 0,00 (sifir) TL olarak girilecektir.)

2-7-Kaydet istegi ardindan malzeme sayfanin en altinda satir olarak islenmis halde goriiniir halde
olacaktir. Ancak Kaydetme islemini tamamlamak i¢in sayfanin en Gstiindeki Kaydet butonu tiklayiniz.

2-8-ihtiya¢ sahibi 6grenciye hibe edilen bilgisayar/tablet 0,00 TL bedeli ile gider olarak ¢ikis islemi

tamamlanmis olacaktir.



